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Zarządzenie Nr 512020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakoslawiu
z dnia 29lrwietnia 2020 roku

w sprawie l wprowadzenia Regulaminu określającego za§ady i warunki korrystania
z Gminnej Biblioteki Publicznejw Pakoslawiu oraz Fitii Bibliotecznej w Chojnie

(na okres obowiązywania stanu epidemiiw Rzeczypospolitej Polskiej)

§1

Ustala się Regulamin określający zasady i warunki korzystania z Gminnej Bibliotęki
Publicznej w Pakosławiu oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie stanowiąpy Załącurik Nr 1

do niniej sz ego Zarządzenia.

§2

Traci moc Regulamin korzystania ze zbiorów Gminnej Biblioteki Publiczrej w Pakosławiu
oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie nadany pwśz Kierownika Gminnej Bibliotęki Publicznej
wPakosławiu dnia 4mĄa 1998r.

§3

7,wz&zeńe wchodzi w Ęcie z dniempodpisania.
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ZałącznikNr 1

do ZarządzeńaNr 5/2a20
Dlrektora Gminnej Biblioteki Publicanej
w pakosławiu

z dńa29 kwiętnia 2020 roku

Regulamin określający zasady i warunki korzystania
z Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakosławiu

oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie

§1
Postanowienia ogólne

1.Gmirrna Biblioteka Publiczna rv Pakosławlu, zwanadalej ..Biblioteka". jest samorządor,va
irrstytucją kulttrry i dzińa na zasadach ustalon,vch w Statucie Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pakosłarviu nadanym jej Uchwałą Nr Xl53/2003 Rady Gminy Pakosław z dnia
29 paźdzternika 2003 r. w-sprar.vie nadania Statutu Gmirrnej Bibliotece Publicznej
w pakosławiu.

2.Korzystanie z usług i zbiorów Biblioteki jest ogólnie dostępne i bezpłatne z zastrze,żęnlęm
opłat, które zgodnię z art.14 ust.2 Ustawy z dntaż7 czenvca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z2al2 r" poz,642 zę zni,) mogą bilć pobierane za:

2,l,wy'słane monity i wezrł,ania w sprawach dotyczących nieterminowego zwrotrt
wypożyczonych materiałóu, bibliotecznych,

2 .2 .uszko dze ni e, zniszczęnte 1 rrb z gub i en i e rn ate ri ał ó w b ib l i ote c z,nyc h,
2. 3.sprowadzenie materiałów bibliotecznych z innej bibli oteki w- ramach wypożyczeń

między,bibliotecznych (koszty przesyłki pocztowej ),
2.4,w formie kaucji - zawypożyczone materiały biblioteczne.
3.Wszelkie opłaty są pobierane zgodnie z cennikiem zatwietdzonymptzez Dyrektora

Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakosławiu, stanowiącym ZałącznikNr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4.CąĄelnlk korzystający ze zbiorow biblioteki zobowiryany jest do przesttzegania zasad
okreŚlonych w Ustawię z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i o prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 90, poz. 63l ze zm.).

5.Czy'telnik i bibliotekarzzobowiązani są zwrocić uwagę na stan dzińaprzed jego
wypożyczeniem.

6.Czytelnik zobowiqanyjest zwrócić materiały biblioteczne w stanie, wjakim zostały
mu wypożyczone,

7,Zaszkody wynikłe zzagubienia lub zniszczęniamateriałów bibliotecznych odpowiada
czytelnik, aw przypadku osób niepełnoletnich rodzice lub opiekunowie prawni.

8.Czl'telnik może zwrócić się do bibliotekarza z prośbą o udzielenie mu informacji
dotyczących ksi@ek, doboru lektury otazwskazówek dotyczących sposobu pracy
z książką.



§2
Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Pakosławiu jest Dyrektor Gminnej'Biblioteki Publicznej w Pakosławiu, ul, Kolej owa 4,
63-9ż0 Pakosław.

l.Dane osobowe czytelników sąprzetwarzane w celach zńązanychz korzystaniem
z udostępnionych zbiorów bibliotecznych - ich wypożyczańem i zwrotem orązw celach
statysĘcznycĘ na podstawie Ustawy o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 z późn. złn.
oraz Ustawy o sta§Ęce publicmej z dn.29 częrwca 1995 z późn. zm.

Z.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemożliwia korzystanie
zę zbiot ów bibliotecznych.

3.Administrator v,lyznacĄ inspektora ochrony danych, zl<tórymmoźna skontalctować się
poprzez e-mail iod@pakoslaw.pl. Z inspektorem ochrony danych możnakorrtaktować się
we wszystkich sprawach doĘczący ch przetvłatzania danych osobowych, aruz korzystania
z W aw związarry ch z przefraarzaniem danych.

4.Administrator danych osobowych prze§lłarzadane na podstawie art. 6 ust. 1 lub art. 9
ogó lne go r ozp orządzeńa.

S,Dane osobowę będą przetwarzanę w cel'u rcńizasji prawnych obowiązków administratora
oraz wykonywania zobowiryń umownych.

6.W związku zprz.s,twarzańem danych osobowych, odbiorcami danych osobowych mogą
być organy włańzy publicznej, w zakręsie i w celach, które wynikaj ą z ptzepisów
powszechnie obowiązującęgo prav/a oraz inne podmioty, które napodstawie stosownych
umów podpisanych z Gminną BiblioteĘ Publiczną w Pakosławiu przetwatzĄą dane
osobowe, dla których Administratoręm jest Dyrektor Gminnej Biblioteki Publiczrej
w pakosławiu.

7 .Danę osobovre będą przechowywane przez okres niezbędny do reńizacji celów
określonych w pkt. 5, a po tym czasie wz,ęz okres wymagany ptzęz pruepisy powszechnie
obowiązującego prawa.

8.W związku zptzetrlłarzańem danych osobowych czytelnikom przysługują następujące
uprawnienia:

- pra\i/o dostępu do treści swoich danych osobowych;
- pra$/o do sprostowania (poprawiania) danych osobowych - wprzypadku, gdy dane
są nieprawidłowe lub niekompletre;

- prawo do żądańa usunięcia danych osobowych, prawo ograniczeniaptzetwauania, prawo
wniesienia sprzeciwu, atakże prawo do cofrrięcia zgodny na ich ptzetulatzańe.

9.W pr4rpadku, gdy ptzetvłarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby
naprzetwarzanie danych osobowych (aft.6 ust. 1 lit a ogólnego rczporządzeńa RODO),
czytelnikom przysługuje prawo do cofrrięciazgody w dowolnym momencię. Cofrrięcie to
nie ma wpływu na zgodność przetwarzattta, którego dokonano na podstawie zgody ptzed
jej cofnięciem, zgodnie z obowiązuj ącym pfawem.

10.W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwazańu danych
osobowych w Gminnej Bibliotęce Publicznej w Pakosławiu czytelnikom przysfuguje pralń/o
wzniesienia skargi do organu nńzorczego właściwego w sprąwach ochrony danych
osobowych.



1l.W syfuacji, gdy przetularzańe danych osobowych odbywa się napodstawie zgody osoby,
której dane dotyczą,podańeprzez Ę osobę danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny, jednairże w przypadku, niepodania danych osobowych
konsekwencją będzie nieuwzględnienie złozonego wniosku/podania/ofeĘ. Podanie
danych osobowych jest niezbędne do zarejestrowania korespondencji.

§3

Korzystanie z wypoĘczalni - udostępnianie zbiorów na zewnątrz

1 . W_vpozyc zęnia zbiorów, na zewnątr z prow-adzą :

- Gmirrna Biblioteka Publiczna w Pakosławiu.
- Filia Biblioteczna lv Chojnie.
2.prałr,o do wypożyczania zbiorórv na ze\łnątrzmają wszyscy, którzy zapisali się do

Biblioteki, zapoznali się z Regulaminęm korzystania z usług Biblioteki. podpisali kańę
zobaw,iązania.

3.Kaźd"v zapisrrjący się do Biblioteki zoborviązan1" jest :

3.1.W przlpadku obywateli polskich - okazaó dowód osobisty lub legitymację szkolną,
aw przypadku osób do 13 roku zycia również kartę zobowiązania podpisaną tŃże przez
rodzica lub opiekuna prawnego,

3.2. W przypadku obcokrajor,vców, - okazać paszpołt lub inny dokument zarvierając3,
lotografi ę i potrvierdzaj ący tozsarność.

3.3.Zapr:znać się z Regularninem korz,vstania z usług Biblioteki.
3,4.Podpisać karlę zobow.iązania z zasttzezeniem określonym w pkt.3.1
4"Czl.telnik moze jednorazowo wypożyczyc 5 egzemplarzy na okres 3 miesięcy.
S.Bibliotekarzmożęzwiększyć liczbę wypożyczonychjednorazowo książek, jeślipozwala

na to zasobność księgozbioru, wówczas na koncie danego czytelnika stosuje się zapis
,,podniesiony limit".

6.Bibliotekarzmoże ograniczyc liczbę wypożyczonych jednorazowo lektur szkolnych, jeśli
w danym momencie istnieje duże zapotrzebowanie na wypożyczanę tytuły,

7.Biblioteka ma prawo pobieraó kaucje zavqpoĘczone ksiązki i inne materiały biblioteczne
w następujących przypadkach :

7.1.Jeśli czyteinik nie jest stały mieszkańcem Gminy Pakosław - kaucja w zryczńtowanej
wysokości wg cennika, stanowiącego Zńącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, zakażdy
wypożyczony egzemplarz.Przy wrypożyczeniu szczególnie cennych materiałów - kaucja
w kwocie co najmniej równej ich aktualnej wartości ryŃowej wysokość kaucji określa
bibliotekarz).

7.ż.Po upływie roku od zaptzestanta korzystania z Biblioteki nieodebrana kaucja staje się
własnością Biblioteki, ktorąprzeznacza się na jej cele statutowe.

8.Cątelnik moze trzykrotnie prolongować termin zwrotu vłypoĘczonych materiałów, pod
warunkiem, że na daną publikację nie ma zapotrzebowania ze strony innych czl,telników;
prolongata powinna zostac zgłoszona najpóźniej w dniu, w którym czy.telnik miał
obowiązek oddać vrypoży czone zbiory. 

I

9.Prolongaty terminu zwrotu vlypożyczonych materińów czytelnik może dokonać osobiście
we właściwej agendzie Biblioteki, telęfonicznię lub poptzęz ę-mail.

10.Czytelnik ma mozliwość zamawiania aktualnie rłypożyczonyclr materiałorv
bibliotecznych oraz rezerwacji dostępnych materiałów; zamólvionelub zarezerwowane
materiały bibliotęczne porł,inny b_vć odebrane w ciągu 10 dni; po tynr ternrinie rezenł-acje
zostaną anulowanę.



1 1.Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw na drodze sądowej
lub za pośrednictwem firmy windykacyjnej w sytuacji nie zwróceniaprzez czytelnika
vrypoży czonych zbiorów i nieuregulowania zabowiązań wobec Bibliotęki.

Iż.W przypadku nierozliczenia się czltelnikazę zobowiązańwobec Biblioteki, jego konto
może zostać zablokowane do czasu uregulowania wszystkichnależności; blokada konta
czytelnika może nastąpić w momencie, kiedy łącznawysokość kat zaprzettzymanie
zbiorów osiągnie 50 zł (słownie: pięódziesiąt złotych 00/100).

13.Czytelnik jest zrsbowiązany do poszanowania w_l,pożyczonyclr ksiazek, powinien tez
zwrócić uw?gę na stan ksiąźki przed w_r,pożyczeniem i zau,ważonę uszkodzęnia zgłosić
biłlliotekarzorł-i.

l4.Za szkody wynikłe z zagublenia. uszkodzenia lub zniszczenia wl,pożyczorrych
książek odpowiada czrytelnik, Wilsokośó odszkodowania ustala bibliotekarz, w zalezności
od aktualnej rvartości rynkowej książki i stopniajej uszkodzenia.

l5.W przypadku zagrrbienia lub zniszczeniawypoż5lczonej książki. czl,telnik moze, z,a zgodą
bibliotekarza. dostarczyć w zamtan inną ksiażkę o łrie mnie.jszej wartości. przydatną dla
Biblioteki.

16.Czytetnik. do którego Biblioteka rł_vsyła upomnienia w-sprawie zwrotu ksiązek. pokryrł,a
ich koszty. Jeźeli czl,telnik mimo wysyłania upomnień odmawia zwrotu ksiązek lub
uiszczenia należnych opłat. Biblioteka dochodzi srłych toszczęńzgodnie z przepisanri
prawa.

17"Cątelnik niestosując_v się do postanowień niniejszego Regulaminu. moze bvć czasowo"
aw szczegÓlnie drastycznych przypadkach na stałe pozbavviony prawa do korąvstalria
z Biblioteki. Decyzję rv tej sprarł,ie podejmuje Dyrektor Biblioteki. Czytelnikowi
przysługuje plawo wystąpienia z ułlioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§4
Zasady korzystanianzasabów Biblioteki w okresie obowiązywania stanu epidemii

na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Napodstawie:
-Roryorząńzenia Minisfia Zdrońa7 rlnia}} marca2020 r. w sprawie ogłoszenia na
obszarze RzeczypospolĘ Polskiej stanu epidemii (Dz. U. zż020 r. ,poz.49|),

- Decyzji Rządowego Zespołu ZńrządzaŃa Kryzysowego z dńa29 kwietnia 2020 roku
dotyczącej wanowienia dzińa|ności niektórych instytucji kultury, w tym bibliotek

-Rekomendacji Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zriesieniu zakazuprowadzenia
działalności bibliotecznej

wprowadza się następujące zasady korzystania z zasobów Biblioteki w okresie
obowiązywania stanu epidemii na terenie RzeczypospolĘ Polskiej :

1. Ograniczenie wolnego dosĘpu do księgozbioru, do katalogu kartkowego, czasopism
oraz innej przestrzeni biblioteczrrej (np. czytelni).

Ż. Zalecanęjest wcześniejsze umówienie telefonicane lub mailowe wizyty na konkretrą
godzinę oruzzłożęnte zamówienia na książki, aby zminimalizowŃ beąpośredni kontakt
czytelników biblioteki :

- Gminna Biblioteka Publiczna w Pakosławiu - tęl. 65 5478 478,



- Filia Biblioteczna w Chojnie - tel. 65 5478 209,
- adres e-mail : biblioteka@pakoslaw.com

3. Zachęcasię czytelników do korzystania z afeĘkatalogu księgozbioru on-line, który
dostępny jest na stronie internetowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakosławiu -
www.pakoslaw.com
Korzystający z katalogu onłine mogą sprawdzić dostępność poszukiwanej ksiąil<i
wpizując jej §ćuł, następnie klikając wten Ęrtuł. Jeżeli ksiązka objętajest kwarantanną
wówczas w strefie uwag, pojawi się informacjadaĘcząra ograniczeń w
roą)ow§zechnianiu * KWARANTANNA. Czfielnik nie ma możliwościrczerwacji ksiąek
popr zęz katalo g on-line.

4. Cątelnik oraz bibliotekarz ma obowiąek przebywaniaw ptzesttzeni bibliotecznej
w maseczkach i rękawicz,kach (wyjątek stanowi sytuacja, gdy czyteIńk znajduje się
w grupie osób, które nie mają obowiązku noszenia maseczki).

5. Kontakt czytelnika zbibliotęh,arzem odbywa się poprzez przesłonę ochronną (np. z pleksi)
w punkcie zwrotu cry odbioru ksifiek (np. na lańzie biblioteczrej).

6. Nalezy zachowŃbezpiecnąodległość, szczególńe gdy u-ąytkownik przejawia objawy
choroby lub znajduje się w grupie osób, które nie mają obowiązku noszęnia maseczki.

7.Ptzyjertelrvlrócone ksiązki od czytelnika podlegają l4-dniowej kwarantannie.
8. Odizolowane e gzernplarus nńezy wyłączy ć z wyp oĘ czańa do czasu zakończęńa

, & po tym olaesie włączyó do uĄrtkowania.
9. Pracownicy i uzytkownicy bibliotek powinni bezwzględnię §tosować się do zasad

profilaktycznych przedstawianych i aktualizowanychprzez Główny lnspektorat Sanitarny
i Ministerstwo 7,órańa.

l0.Nalezy przestzegŃ zasńhigreny osobistej zgodnie z instrukcjami do§czącymi higleny
rąk, dezynfekcji dłoni, sposobu zaMńańa i zdejmowania rękawiczek i masęk ochronnych
rekomendowanymi ptzęz Bibliotekę (dostępne na stronie §I$.

1 1.Gminna Biblioteka Publiczna w Pakosławiu oraz Filia Bibliotecznaw Chojnie ęTyr:rrra
jest dla czytelnika od poniedziałku do piątką w godzinach od 9:00 do l6: 00, zprzerwą
na dezynfekcję od lż:30 do 13:00.

L?.Wnzze zl.ńaną sytuacji rozprzestrzeńania się epidemii zasady korzystania zzasobów
Bibliotęki ulegną zmianie.

Pakosłarł,, drria 29.04. 2020t.
Zńwierdzlł:

Dyrektor Gninnej Biblioteki Publicznej w Pakosławiu
Halina Kusz
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Załączntk nr 1 dcl Regulaminu
określającego zasady i w,arunki
korz,vstania z Gminnej Biblioteki
Publicznej w Pakosławiu oraz Filii
Bibliotecznej w Chojnie

Cennik opłat pobieranych przez Gminną Bibliotekę Publiczną
w Pakosławiu i Fitię Bibliotecznąw Chojnie

Wprołvadza się cennik oplat za :

'Wysłane monity i wezwania rv sprawach dotyczących nietermino\ł,ego zwrotu
wypoży czanlrch materi ałow bibliotecznyclr - koszty przesyłki pocztowej.
Uszkodzenie, znlszczenie lub zgubienie materiałów biblioteczrr,vch - Wysokość
odszkodowania ustala bibliotekarz, w zależności od aktualnej lł,afiości rynkowej
książki i stopnia je,i uszkodzęnia.
sprowadzenie materiałów,bibliotecznllch z innej biblioteki w ramach rłypożyczeń
nriędzybibliotecznych (koszty przes,vłki pocztowej ).
Jeśli czytelnik nie jest stałym mieszkańcern Gminy Pakosłaił za w}-poz)-czone
nrateriały biblioteczne pobierana jest zryczńtowana kaucja rł, w,ysokości20 zł za
każdy wypozyczony tom.

Pakosław,, dnia 29.04 .2070r.
zatwierdził:

Dyrektor Grninnej Biblioteki Publiczrrej rł, Pakosławitr
Halina Kusz
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