Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakoslawiu
z dnia 29 kwietnia 2020 roku
w sprawie : wprowadzenia Regulaminu okre$lajacego zasady i warunki korzystania
z Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakoslawiu oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie
(na okres obowigzywania stanu epidemii w Rzeczypospolitej Polskiej)

§1

Ustala si¢ Regulamin okreslajacy zasady i warunki korzystania z Gminnej Biblioteki
Publicznej w Pakostawiu oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie stanowigcy Zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin korzystania ze zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu
oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie nadany przez Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pakostawiu dnia 4 maja 1998 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pakoslawiu

z dnia 29 kwietnia 2020 roku

Regulamin okreslajacy zasady i warunki korzystania
z Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakoslawiu
oraz Filii Bibliotecznej w Chojnie

§1
Postanowienia ogolne

1.Gminna Biblioteka Publiczna w Pakostawiu, zwana dalej ,,Biblioteka™, jest samorzadowa
instytucja kultury i dziata na zasadach ustalonych w Statucie Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pakostawiu nadanym jej Uchwatg Nr X/53/2003 Rady Gminy Pakostaw z dnia
29 pazdziernika 2003 r. w sprawie nadania Statutu Gminnej Bibliotece Publicznej
w Pakostawiu.

2.Korzystanie z ustug i zbioroéw Biblioteki jest ogdlnie dostepne i bezplatne z zastrzezeniem
optat, ktore zgodnie z art. 14 ust.2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z 2012 r. poz. 642 ze zm.) mogg by¢ pobierane za :

2.1.wystane monity i wezwania w sprawach dotyczgcych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materialow bibliotecznych,

2.2.uszkodzenie, zniszczenie lub zgubienie materialow bibliotecznych,

2.3.sprowadzenie materialow bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych (koszty przesylki pocztowe;j),

2.4.w formie kaucji - za wypozyczone materiaty biblioteczne.

3.Wszelkie oplaty sg pobierane zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4.Czytelnik korzystajacy ze zbiorow biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania zasad
okreslonych w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i o prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 90, poz. 631 ze zm.).

5.Czytelnik i bibliotekarz zobowiazani sg zwr6ci¢ uwage na stan dziata przed jego
Wypozyczeniem.

6.Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ materiaty biblioteczne w stanie, w jakim zostaty
mu Wypozyczone.

7.Za szkody wynikle z zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych odpowiada
czytelnik, a w przypadku os6b niepetnoletnich rodzice lub opiekunowie prawni.

8.Czytelnik moze zwréci¢ si¢ do bibliotekarza z prosba o udzielenie mu informacji
dotyczacych ksigzek, doboru lektury oraz wskazéwek dotyczacych sposobu pracy
z ksiagzka.



§2
Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Pakostawiu jest Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu, ul. Kolejowa 4,
63-920 Pakostaw.

1.Dane osobowe czytelnikdw sg przetwarzane w celach zwigzanych z korzystaniem
z udostgpnionych zbioréw bibliotecznych — ich wypozyczaniem i zwrotem oraz w celach
statystycznych, na podstawie Ustawy o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 z p6zn. zm.
oraz Ustawy o statystyce publicznej z dn. 29 czerwca 1995 z pézn. zm.

2.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia korzystanie
ze zbioréw bibliotecznych.

3.Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym mozna skontaktowac si¢
poprzez e-mail iod@pakoslaw.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sie
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

4.Administrator danych osobowych przetwarza dane na podstawie art. 6 ust. 1 lub art. 9
ogolnego rozporzadzenia.

5.Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji prawnych obowigzkéw administratora
oraz wykonywania zobowigzan umownych.

6.W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, odbiorcami danych osobowych moga
by¢ organy wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa oraz inne podmioty, ktére na podstawie stosownych
uméw podpisanych z Gminng Biblioteka Publiczng w Pakostawiu przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pakostawiu.

7.Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt. 5, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

8.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych czytelnikom przystuguja nastepujgce
uprawnienia:

- prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;

- prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane

sg nieprawidtowe lub niekompletne;

- prawo do zadania usunigcia danych osobowych, prawo ograniczenia przetwarzania, prawo

wniesienia sprzeciwu, a takze prawo do cofnigcia zgodny na ich przetwarzanie.

9.W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a ogdlnego rozporzadzenia RODO),
czytelnikom przystuguje prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to
nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem, zgodnie z obowigzujgcym prawem.

10.W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Pakostawiu czytelnikom przystuguje prawo
wzniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych.




11.W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby,
ktérej dane dotycza, podanie przez ta osobg¢ danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny, jednakze w przypadku, niepodania danych osobowych
konsekwencjg bedzie nieuwzglednienie ztozonego wniosku/podania/oferty. Podanie
danych osobowych jest niezbedne do zarejestrowania korespondencji.

§3
Korzystanie z wypozyczalni — udostepnianie zbior6w na zewngtrz

1.Wypozyczenia zbioréw na zewnatrz prowadza :

- Gminna Biblioteka Publiczna w Pakostawiu,

- Filia Biblioteczna w Chojnie.

2.Prawo do wypozyczania zbioréw na zewnatrz maja wszyscy, ktorzy zapisali sie do
Biblioteki, zapoznali si¢ z Regulaminem korzystania z ustug Biblioteki, podpisali kartg
zobowigzania.

3.Kazdy zapisujacy si¢ do Biblioteki zobowigzany jest :

3.1.W przypadku obywateli polskich — okaza¢ dowdd osobisty lub legitymacj¢ szkolna,
a w przypadku oséb do 13 roku zycia rowniez kart¢ zobowigzania podpisang takze przez
rodzica lub opiekuna prawnego,

3.2. W przypadku obcokrajowcdéw — okazaé paszport lub inny dokument zawierajacy
fotografie i potwierdzajacy tozsamosé,

3.3.Zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z ustug Biblioteki,

3.4.Podpisa¢ karte zobowigzania z zastrzezeniem okreslonym w pkt.3.1

4.Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 5 egzemplarzy na okres 3 miesigcy.

5.Bibliotekarz moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczonych jednorazowo ksigzek, jesli pozwala
na to zasobno$¢ ksiegozbioru, wowczas na koncie danego czytelnika stosuje si¢ zapis
,podniesiony limit”.

6.Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczonych jednorazowo lektur szkolnych, jesli
w danym momencie istnieje duze zapotrzebowanie na wypozyczane tytuly.

7.Biblioteka ma prawo pobiera¢ kaucje za wypozyczone ksigzki i inne materialy biblioteczne
w nastepujacych przypadkach :

7.1.Jedli czytelnik nie jest staly mieszkancem Gminy Pakostaw — kaucja w zryczaltowanej
wysokosci wg cennika, stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, za kazdy
wypozyczony egzemplarz. Przy wypozyczeniu szczeg6lnie cennych materialéw — kaucja
w kwocie co najmniej réwnej ich aktualnej wartosci rynkowej wysokos¢ kaucji okresla
bibliotekarz).

7.2.Po uplywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki nieodebrana kaucja staje si¢
wlasnos$ciag Biblioteki, ktdra przeznacza si¢ na jej cele statutowe.

8.Czytelnik moze trzykrotnie prolongowac termin zwrotu wypozyczonych materiatéw, pod
warunkiem, ze na dang publikacj¢ nie ma zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow;
prolongata powinna zosta¢ zgloszona najpdzniej w dniu, w ktérym czytelnik miat
obowiazek oddaé¢ wypozyczone zbiory.|

9.Prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych materialéw czytelnik moze dokonaé osobiscie
we wlasciwej agendzie Biblioteki, telefonicznie lub poprzez e-mail.

10.Czytelnik ma mozliwos$¢ zamawiania aktualnie wypozyczonych materiatow
bibliotecznych oraz rezerwacji dostepnych materiatow; zaméwione lub zarezerwowane
materialy biblioteczne powinny by¢ odebrane w ciggu 10 dni; po tym terminie rezerwacje
zostang anulowane.



11.Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw na drodze sadowej
lub za posrednictwem firmy windykacyjnej w sytuacji nie zwr6cenia przez czytelnika
wypozyczonych zbioréw i nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

12.W przypadku nierozliczenia si¢ czytelnika ze zobowiazan wobec Biblioteki, jego konto
moze zosta¢ zablokowane do czasu uregulowania wszystkich naleznosci; blokada konta
czytelnika moze nastapi¢ w momencie, kiedy tgczna wysokos¢ kar za przetrzymanie
zbioréw osiagnie 50 zt (stownie: pigcdziesigt ztotych 00/100).

13.Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych ksiazek, powinien tez
zwrd6ci¢ uwage na stan ksigzki przed wypozyczeniem i zauwazone uszkodzenia zglosi¢
bibliotekarzowi.

14.7Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
ksiazek odpowiada czytelnik. Wysoko$¢ odszkodowania ustala bibliotekarz, w zaleznosci
od aktualnej wartosci rynkowej ksigzki i stopnia jej uszkodzenia.

15.W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksigzki, czytelnik moze, za zgoda
bibliotekarza, dostarczy¢ w zamian inng ksiazke o nie mniejszej wartosci, przydatng dla
Biblioteki.

16.Czytelnik, do ktérego Biblioteka wysyta upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa
ich koszty. Jezeli czytelnik mimo wysytania upomniefi odmawia zwrotu ksigzek lub
uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

17.Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu, moze by¢ czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki. Czytelnikowi
przystuguje prawo wystapienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§4

Zasady korzystania z zasobéw Biblioteki w okresie obowiazywania stanu epidemii
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie :

- Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. , poz. 491),

- Decyzji Rzadowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego z dnia 29 kwietnia 2020 roku
dotyczacej wznowienia dziatalnosci niektorych instytucji kultury, w tym bibliotek

-Rekomendacji Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zniesieniu zakazu prowadzenia
dzialalnosci bibliotecznej

wprowadza si¢ nastepujace zasady korzystania z zasobow Biblioteki w okresie
obowigzywania stanu epidemii na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j :

1. Ograniczenie wolnego dostepu do ksiggozbioru, do katalogu kartkowego, czasopism
oraz innej przestrzeni bibliotecznej (np. czytelni).

2. Zalecane jest wezesniejsze umowienie telefoniczne lub mailowe wizyty na konkretng
godzing oraz zlozenie zamo6wienia na ksiazki, aby zminimalizowaé bezposredni kontakt
czytelnikéw biblioteki :

- Gminna Biblioteka Publiczna w Pakostawiu — tel. 65 5478 478,
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- Filia Biblioteczna w Chojnie — tel. 65 5478 209,
- adres e-mail : biblioteka@pakoslaw.com

. Zacheca si¢ czytelnikow do korzystania z oferty katalogu ksiegozbioru on-line, ktéry

dostepny jest na stronie internetowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu —
www.pakoslaw.com

Korzystajacy z katalogu on-line mogg sprawdzi¢ dostgpnosé poszukiwanej ksigzki
wpisujac jej tytul, nastepnie klikajac w ten tytul. Jezeli ksiazka objeta jest kwarantanna,
wowczas w strefie uwag, pojawi si¢ informacja dotyczaca ograniczen w
rozpowszechnianiu —- KWARANTANNA. Czytelnik nie ma mozliwosci rezerwacji ksigzek
poprzez katalog on-line.

. Czytelnik oraz bibliotekarz ma obowiazek przebywania w przestrzeni bibliotecznej

w maseczkach i rekawiczkach (wyjatek stanowi sytuacja, gdy czytelnik znajduje si¢
w grupie osob, ktore nie majg obowiazku noszenia maseczki).

. Kontakt czytelnika z bibliotekarzem odbywa si¢ poprzez przestong ochronng (np. z pleksi)

w punkcie zwrotu czy odbioru ksigzek (np. na ladzie bibliotecznej).

. Nalezy zachowac¢ bezpieczna odleglosé, szczegélnie gdy uzytkownik przejawia objawy

choroby lub znajduje si¢ w grupie o0sob, ktore nie majg obowigzku noszenia maseczki.

. Przyjete/zwrocone ksigzki od czytelnika podlegaja 14-dniowej kwarantannie.
. Odizolowane egzemplarze nalezy wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia

kwarantanny, a po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania.

. Pracownicy i uzytkownicy bibliotek powinni bezwzglednie stosowa¢ si¢ do zasad

profilaktycznych przedstawianych i aktualizowanych przez Gléwny Inspektorat Sanitarny
i Ministerstwo Zdrowia.

10.Nalezy przestrzega¢ zasad higieny osobistej zgodnie z instrukcjami dotyczacymi higieny

rak, dezynfekcji dloni, sposobu zakladania i zdejmowania rekawiczek i masek ochronnych
rekomendowanymi przez Biblioteke (dostepne na stronie GIS).

11.Gminna Biblioteka Publiczna w Pakostawiu oraz Filia Biblioteczna w Chojnie czynna

jest dla czytelnika od poniedziatku do piatku, w godzinach od 9:00 do 16: 00, z przerwa
na dezynfekcje¢ od 12:30 do 13:00.

12.Wraz ze zmiang sytuacji rozprzestrzeniania si¢ epidemii zasady korzystania z zasobéw

Biblioteki ulegng zmianie.

Pakostaw, dnia 29.04.2020r.
Zatwierdzil ;

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu
Halina Kusz




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
okreslajacego zasady 1 warunki
korzystania z Gminnej Biblioteki
Publicznej w Pakoslawiu oraz Filii
Bibliotecznej w Chojnie

Cennik oplat pobieranych przez Gminng Biblioteke Publiczng
w Pakoslawiu i Fili¢ Biblioteczng w Chojnie

Wprowadza si¢ cennik oplat za :

1. Wyslane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materialéw bibliotecznych — koszty przesyliki pocztowe;,

2. Uszkodzenie, zniszczenie lub zgubienie materiatéw bibliotecznych — Wysokos¢
odszkodowania ustala bibliotekarz, w zaleznosci od aktualnej wartosci rynkowej
ksigzki i stopnia jej uszkodzenia.

3. Sprowadzenie materialow bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesylki pocztowej),

4. Jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem Gminy Pakostaw za wypozyczone
materialy biblioteczne pobierana jest zryczattowana kaucja w wysokosci 20 zt za
kazdy wypozyczony tom.

Pakostaw, dnia 29.04.2020r.
Zatwierdzil ;

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Pakostawiu
Halina Kusz




